APENDICE

USO DE LA COMPUTADORA
EN EL LABORATORIO

OBJETIVO

¢ Dar al estudiante algunos lineamientos basicos para el uso de la computadora
en el laboratorio.

I. Introduccién

Estos laboratorios incorporan la computadora como herramienta basica del trabajo
experimental. Por tal hecho se considera absolutamente necesario que el estudiante se
familiarice con su uso adecuado y las facilidades que ella ofrece.

Durante las sesiones de practica se utilizaran diversos programas o software bajo
ambiente Windows. Estos se clasifican en dos grupos: El primero formado por
herramientas basicas para el analisis de datos y el segundo grupo integrado por
aplicaciones orientadas a cada experiencia.

II. Uso del computador

1. ENCENDIDO (ON): Encienda el regulador, CPU y Monitor. Espere @]
gue culmine de iniciar y aparezca la pantalla de bienvenida de
Windows.

2. INICIO DE SESION (LOGIN): Seleccione la cuenta de estudiante

-

haciendo “click” sobre ella, para comenzar a trabajar.
3. UBICACION Y ACCESO A PROGRAMAS: Los programas a
utilizar en el laboratorio se encuentran como accesos directos

dentro del menu de inicio de Windows.
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. GUARDAR INFORMACION: Para almacenar informacion seleccione
la opcidén “guardar” de la aplicacién que este utilizando, para esto
dispone de la carpeta de mis documentos.
IMPRIMIR: Antes de imprimir verifique la disposicion y el contenido ™
de los datos, utilizando la opcion vista preliminar. Para imprimir B
selecciones la opcién “imprimir’ del menu de herramientas. .

. APAGADO (OFF): Seleccione la opcion apagar equipo ubicada en el menu de

inicio, confirme “apagar”, luego apague el monitor.
(1) | Apagar equipo
Normas en el uso de las computadoras
7.1 No se permite la instalacion de software a los usuarios, ni modificar el

existente.

7.2 Estd prohibido mover de su lugar los equipos de

computacion. <
7.3 No fumar ni consumir ningun tipo de alimentos o bebidas ® @
dentro de los laboratorios.

\

‘

7.4 No es recomendable utilizar borradores ni saca puntas cerca de los te'os y
mouse de los computadores.

7.5 El estudiante es responsable del equipo que este utilizando. El
uso indebido o perdida de algin accesorio ser4d su E.l.
responsabilidad.

7.6 Se prohibe de manera expresa la consulta a sitios web de
contenido pornografico, salas de chat y juegos.

7.7 Contribuir al cuidado y conservacion de las instalaciones y equipos.

7.8 Notificar al personal encargado cualquier irregularidad en los equipos.

7.9 Alterminar la sesidn apagar correctamente todos los equipos.
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I1l. Excel Basico:
1. Conociendo Excel:

e Qué es Excel:

Excel es un programa de hoja de calculo que nos ayuda a realizar calculos estadisticos,
matematicos, financieros, creacion de graficas, vinculos entre hojas de calculo; entre
otras utilidades que podemos encontrar.

e Entorno de trabajo:

Cuando inicia Excel, abre la pantalla estandar como se muestra en la figura 1.
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Figura 1.

Excel se compone por el libro de trabajo que es el mismo archivo, cuando comenzamos
a trabajar se genera el Librol conforme se abre otro archivo genera el Libro2 y asi
sucesivamente. Cada libro consta de varias hojas, por lo general apareceran 3 hojas.
Como cualquier archivo se puede grabar con el nombre deseado y la extension xls;
también a las hojas se les puede dar un nombre.

Cada hoja contiene 256 columnas y 65536 renglones por lo que tenemos un espacio
bastante amplio para trabajar. Una celda es la interseccion de cada columna con cada
fila. La celda activa es la celda seleccionada, para saber la referencia de la celda activa,
podemos verla en el cuadro de nombres en la parte superior izquierda de la pantalla,

Uso de la computadora en el laboratorio Il - A2 . 3



como se puede observar en la Figura 1. Como en todos los programas de Office se
tienen las 3 diferentes barras: menu, herramientas y formato.

2. Introduccién de Datos:

Una hoja de célculo es el documento principal que se utiliza para el almacenamiento y
manipulacion de datos. Cada una es una cuadricula rectangular conformada por filas y
columnas. La interseccion entre cada columna y cada fila es una celda, que es la
unidad béasica de la hoja de calculo en la cual se almacenan los datos. Si desea crear
una hoja de calculo nueva haga clic en la opcion Nuevo del menu Archivo o presione el
boton Nuevo en la barra de herramientas estandar. Para grabar los cambios haga clic
en la opcion Guardar del mena Archivo o presione el botébn Guardar en la barra de
herramientas estandar

Para introducir datos en una celda, haga clic en la celda en la que desee introducir los
datos. Escriba los datos y presione INTRO o TAB. Utilice una barra o un guion para
separar las partes de la fecha; escriba, por ejemplo 9/5/96 o Jun-96. Para introducir una
hora segun el horario de 12 horas, escriba un espacio y, a continuacion, a 6 p detras de
la hora, como por ejemplo, 9:00 p. De lo contrario, Microsoft Excel introducira la hora
como a.m.

3. Ordenacion de Datos

La ordenacién nos puede servir para cuando tenemos un listado que se requiera
organizar para una mejor visidbn de los datos. Si se trata de datos textuales, la
ordenacion se realiza alfabéticamente en forma ascendente o descendente, y los datos
numericos se ordenan de menor a mayor o viceversa.

La ordenacion se realiza en base a tres criterios, tomando en cuenta antes el primer
criterio, en caso de haber dos criterios iguales, toma en cuenta el segundo criterio para
ordenar.

Debemos hacer los siguientes pasos:
1. Seleccionar la lista a ordenar
2. Elegir el mentd DATOS-ORDENAR
3. Seleccionar los criterios a ordenar
4. Seleccionar si se ordenan en forma ascendente o descendente
5. Si se tiene encabezado de la lista activar la casilla, si no tiene,
aparecera en los criterios como columna A, B, C.

4. Formulas:

e Formulas en Excel
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Las férmulas nos ayudan a obtener un resultado de cualquier calculo que se realice.
Ademas de contar con funciones predeterminadas que también nos facilitan a realizar

otras operaciones.

e Elementos de una formula

Para que Excel identifiqgue que se realizard una formula o una funcion debemos

“n

comenzar siempre con el signo igual “=".

Una formula se compone de varios elementos:

1. Referencia de celdas
2. Valores
3. Operadores

4. Funciones

Referencia
de Celdas
/\ Valores
Signo K
lgual | =(/vx\1+250)-250/PR01\%1ED10(X1o:X30)
Operadores Funciones
Figura 2.
ELEMENTOS DESCRIPCION EJEMPLOS

Referencia de celdas

Cualquier celda que contenga un
valor numérico

Al, 7250, G60:M70

Valores

Cualquier valor numérico que
sea constante

25, 15%, 200

Operadores

Especifican la operacion que se
va a realizar con los valores o la
referencia de las celdas

+,%,

9"y o

Funciones

Foérmulas predeterminadas para
realizar calculos estadisticos,
matematicos, financieros,
l6gicos, etc.

Promedio, Suma, Tasa, Fecha,
Producto, etc.

= Ejemplo
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A B C A B C
1 lado 1 | lado 2 1 se entra texto se entra texto
2 | Medida 1 12,5 8,3 2] se entra texto | se entra nimero se entra nimero
3 | Medida 2 11,8 9,2 3| se entra texto | se entra niimero se entra nimero
4 | Medida 3 13,1 7,9 4] se entra texto | se entra nimero se entra nimero
5 | Medida 4 12,4 8,7 5] se entra texto | se entra nimero se entra nimero
6 | Media 12,5 8,5 6] se entra texto | =SUMA(B2:B5)/4 =SUMA(C2:C5)/4
7 | Error med. 0,2 0,2 7] se entra texto | =DESVESTP(B2:B5)/RAIZ(4) | =DESVESTP(C2:C5)/RAIZ(4)
8 | error relat. 1,9 2,8 8| se entra texto | =100*B7/B6 =100*C7/C6

Figura 3.

En el esquema se muestra del lado izquierdo el contenido propiamente dicho de las
celdas de la hoja de célculo, y, en el lado derecho, el tipo de funcion que se realiza. Por
ejemplo, en toda la columna A y en toda la fila 1 se entran textos; en el rango definido
por las celdas B2:C5 se entran nimeros; en las celdas B6 y C6 se calcula la media
aritmética de los cuatro numeros contenidos en los rangos B2:B5 y C2:C5, en el primer
caso usando la funcion SUMA del rango correspondiente, y en el segundo listando las
celdas a sumar, y en ambos casos dividiendo entre la constante 4; en las celdas B7 y
C7 se inserta la funcion DESVESTP, que calcula la desviacién estandar de una
poblacion, y se divide entre RAIZ(4), que es la raiz cuadrada de 4, para calcular el error
absoluto de la media; y por ultimo, en la celda B8, y en forma analoga en la celda C8,
se multiplica el contenido de la celda B7 por 100 y se divide entre el contenido de la
celda B6 para calcular el error porcentual de las cuatro medidas.

5. Creacion de Gréficos:
e Pasos para elaborar un grafico

Para generar un gréfico, debemos realizar lo siguiente:

- Seleccionar los datos, tanto las categorias, la serie de datos y los titulos de la serie
gue sera la leyenda en el gréfico.

A | 5]

1 A i

2 125 177

3 255 3.0

4 39 455

5 4,85 6,01

B 55 L |

Figura 4.

- Se puede seleccionar el ment INSERTAR - GRAFICO o el botén Asistente para
grafico que se encuentra en la barra de tareas u
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1. Desplegaréa una pantalla donde se puede escoger el tipo de gréfico, de acuerdo a los
datos. Presionar el boton Siguiente> cada vez que terminemos de seleccionar las
opciones que nos presenta el asistente para gréficos.

2. El paso 2 de 4 nos permite seleccionar nuevamente el rango de datos y colocarlos
por columnas o filas.

3. El paso 3 de 4 presenta mas opciones como el escribir los titulos, agregar lineas de
divisién, modificar el formato de la leyenda, agregar rétulos a los datos, insertar la tabla
de los datos seleccionados.

4. El ultimo paso nos presenta la opcidn de insertar el grafico en la misma hoja donde
seleccionamos los datos o insertarlo en otra hoja nueva.
Ver las siguientes figuras:

Asistente para gradficos - paso 1 de 4: tipo de grafico @@ Asistente para graficos - paso 2 de 4: datos de origen @@
Tipos estandar | Tipos personalizados Rango de datos | Serie
Tipo de grafico: . Subtipo de gréfico: x
|| Columnas A [ 7
| & — | 2 ‘ 6 +
_‘E arras L . .
|ﬁ Lineas P £ 4 -
@ Circular — — 3
I{E%Y < (Dispersion) o r \ "; +
e ) \
‘ e l“" 3o g ° o 1 2 3 4 5 &
@ Anillos
@ Radial | T 1 1
@ supeti e | [sear
@ oAt { A / Rango de datos:
@ Burbujas v < %
Series en:
Dispersién. Compara pares de valores. ® Columnas
[ Presionar para ver muestra ]

Cancelar

[ Siguiente > ] [ Finalizar ]

[ Cancelar ][ < Atras “ Siguiente > I[ Finalizar ]

Figura 5: Paso 1

Figura 6: Paso 2

Asistente para gradficos - paso 3 de 4: opciones de grafico

Titulos | Eje | Lineasde division | Leyenda | Rétulos de datos | )
Titlo del aréfico: ; : |
|Ejemplo Graficacisn \ Ejempla:Graficacion
Eje de valores (x): ) 7 = Asistente para graficos - paso 4 de 4: ubicacion del grafico @
(Ere X ‘ Z Colocar gréfico:
Eedevalores(¥): - 2 _—
;rEje il ‘ & 4 . | | () En una hoja nueva: ;Gréficol
2 - =
i | ' sy —
: e s @ Comogbjetoen: | ETETREEGE_—-——ENE - |
‘ ‘ Eje X
[ Cancelar ] [ < Atrés ]
[ Cancelar ] [ < ftras ] [Siguien;e >] [ Finalizar ]
6. Tra de Barras de Error: Figura 8: Paso 4
HAGR0F P03
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Las barras de error son una herramienta que permite mostrar el rango del desvio

estandar de una medicion experimental.

Supongamos estos datos ficticios:

Con los datos del rango A1:B6 creamos este grafico XY

A B C D
1 X Y Error X Errory
2 1.25 1.77 0.94 0.80
3 2.55 3.01 1.91 1.35
4 3.90 4 55 293 205
5 4.85 6.01 364 270
& 550 6.44 413 290
Figura 9

BB B | ¢ "o e
1 X | N Error X Error Y
2] 125 177 094 08
3| 255 301 191 135
4| 39 455 293 205
5| 485 6,01 364 27
[HEE 55 6,44 413 29
s
% Ejemplo Graficacion
10
Lk 7
12 5 ot
,% 5 -
s Sai g
15 | @ Y
i u? 3 o
17 2 +
18 1
19
0 0 T T
Bt 0 2 4 6
| 22 | Eje X
|23 |
a4

Figura 10

Para agregar barras de error a un grafico, seleccionamos una de las series de datos

haciendo click en cualquiera de los rombos azules de la grafica y abrimos el menu de

formato de series de datos:
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Formato de serie de datos @

Rétulos de datos Opciones

Tramas Il Eje Barras de error Y

Presentar

‘ .—‘ |_. s |
Ambas  Porexceso Por defecto Ninguna

Cuantia de error

O valor fijo: |2 <
(®) Porcentaje: 25 Sl
() Desviacién estandar: |1 <

O Error tipico

O Personalizada: + |

[ Aceptar ] [ Cancelar

Figura 11
El didlogo cuenta con una pestafia para definir las barras de error de X y otra para

definirlas de Y.

En el cuadro de definiciones podemos elegir entre la presentacion de la barra (ninguna,
por exceso, por defecto o ambas) y la cuantia del error. Por ejemplo si definimos un
error del 25% para cada punto en la ventanilla de Porcentaje y elegimos la opcion

Ambas en Presentar, veremos:

T.00 -
6.00 - —————
5.00 -

4.00 4
3.00 4 [

2.00 &
1.00 A

0.00

Figura 12
Excel ha agregado una linea a ambos lados de cada punto, que representan una
desviacion del 25% de este punto. Si agregamos el mismo error al valor de las Y

obtendremos el siguiente resultado:
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9.00 -
8.00 4
7.00 | I
6.00 4
5.00
4.00 4

3.00 +

2.00 4 +

1.00 4

0.00 T T T T ; T T !
0.00 1.00 2.00 300 400 5.00 6.00 7.00 8.00

Figura 13
6. Ajuste de Curvas:
Para realizar el ajuste de curvas en Excel se utilizan las lineas de tendencia, con la

grafica anterior podemos establecerlas como se muestra en la siguiente figura:

Ejemplo Graficacion

[+¥]

EjeY

O = N W = ;mo;

j‘ Formato de serie de datos...

Tipo de gréfico...

: Datos de origen...

0 2 | Agregar linea de tendencia. ..

Borrar

Figura 14
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Agregar linea de tendencia @ Agregar linea de tendencia @

: | Opciones | X | Tipo | Opciones
| ~Tipo de tendencia o regresién

Nombre de la linea de tendencia

o & Automatica: Lineal (1)
‘ ‘ /f"/ | /«\j o o] O Personalizada:
Lineal i Logaritmica Polinomial ) o ‘ Extrapolar ‘
[ [ ._ ‘ Hacia delante: |0 < | Unidades
—/// J ‘ f Bz T | Hacia atras: |0 % | Unidades
Fr'rotrenciralw Eg)on&ial ﬁgdié vl i
o e e i)
| & partir de las series: il | ] sefialar interseccién = L
[ | [v] Presentar gcuacién en el gréfico

‘ | [M]iPresentar el valor R cuadrado en el aréficoi

{ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 15
Seleccionamos el tipo de tendencia de las opciones disponibles: lineal, logaritmica,
polinomial, etc. en la pestafia tipo, luego en la pestafia opciones seleccionamos las
casillas de verificacion para presentar ecuacion en el grafico y presentar el valor R.
Cuando presione el botén aceptar, la linea que mejor ajuste es dibujada, la ecuacion de
la linea y el valor de R-cuadrado se mostraran en el grafico como se muestra en la
figura a continuacién. Usted puede mover la ecuacion haciendo clic y arrastrando a la

posicion deseada.

Ejemplo Graficacion

7

6 t o

5 ;
: 4 / * Y
o 3 / + —Lineal (Y)

2 =

D T T T

0 2 4 6 2 =
. =1,1421%¥ +0,2332
Eje X 2
R =0,9929
=
Figura 16

El valor R-cuadrado es realmente el cuadrado del coeficiente de correlacion. El

coeficiente de correlacion R, nos da una medida de cuan adecuada es la relacion lineal
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entre los valores de x e y. Un valor de R = 1 indica que la relacion lineal entre los
valores de x e y es exacta. Valores de R cercanos a 1 indican que una relacion lineal es
excelente. Si el coeficiente de correlacion es relativamente lejano a 1, las predicciones

basadas en la relacion lineal y = mx + b, no seran confiables.

Sugerencia: Es recomendable establecer el formato de los nimeros presentados en la
formula, haciendo click en la misma y seleccionando la opcién Formato > Formato de
rétulo de datos, en la barra de menus, donde en la pestafia nimero pueden ajustarse el

numero de posiciones decimales como se muestra en la figura:

Formato de rotulos de datos @

BT T
Tramas | Fuente | MNumero | Alineacién

| Cateqgoria: Muestra
General 0,233
Ndmero
Moneda Posiciones decimales: ‘_ 3
Contabilidad =
Fecha
Hora [ usar separador de miles {.)
Porcentaje N T
Fraccion Ndmeros negativos:
Cientifica l-i23420 |
Texto 1234,210
Especial (1234,210)
|Personalizada | [{1234,210)

[ ¥inculado al origen

Para la presentacién de nimeros en general. Para dar formato a valores
monetarios utilice formatos de moneda v contabilidad.

[ Aceptar ] [ Cancelar J

Figura 17
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